Proceso para registrar para nuevo usuario de Paylocity:

Entre a la pagina web- Pago Web en
https://login.paylocity.com.

Seleccione préximo.

En ID de la Compaiiia, escriba el ID N2014 de
la Compaiiia asignado por Paylocity.

En el campo Apellido, escriba un apellido.

En SSN, introduzca un nimero valido de
Seguro Social (SSN) de nueve digitos.

En el campo Confirmar SSN, vuelva a
introducir el mismo SSN valido.

En cédigo postal de casa, introduzca un cédigo
postal valido.

Marque la casilla "No soy un robot".

Seleccione Continuar

Informacion importante: Si ya existe una
cuenta de usuario que coincide con la
informacién introducida, se producira el
siguiente error: Ha introducido elementos que
no coinciden con nuestro sistema-por favor
inténtelo de nuevo o pdngase en contacto
con su administrador. Si esto ocurre,
comuniquese con un administrador de la
compaiiia para obtener ayuda.
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Before we can get you logged in, we just need some
information to properly identify the employee
account to register. This information must match
the employee information in our system exactly.
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10. Introduzca el nombre de usuario (no distingue
entre mayusculas y minusculas) y Contrasena (este
campo distingue entre mayusculas y minusculas)
gue se utilizard al acceder esta cuenta, teniendo
en mente los requisitos especificos que se indican.

11. Introduzca la contrasena por segunda vez en el
campo Confirmar contraseiia.

12. Seleccione préximo. El nombre de usuario y
Contraseia seleccionado deben cumplir con las
normas que se han indicado para ser validas.

13. Seleccione preguntas de desafio que se pueden
usar durante un inicio de sesion del menu
desplegable para la Pregunta 1, Pregunta 2, y
Pregunta 3 e introduzca las respuestas
correspondientes.

14. Seleccione préximo. Hay un limite de 80
caracteres/letras para los campos de respuesta.

15. Seleccione Terminar para crear la nueva cuenta de
usuario y entrar en Web Pay.

Informacién importante:

e Para mantener la confidencialidad, los
empleados deben ponerse en contacto con un
administrador de la compafia con preguntas.
Paylocity no esta autorizado para hablar
directamente con los empleados.

e Despues de registrarse, no olvide ver su perfil
en “View Employee Profile” y agregar su E-mail
y Numero telefonico. Es importante agregar
esto en caso de que se le olvide su contrasenay
tenga que crear una nueva.
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